Varhaiskasvatukseen hakeminen

HUOM!

Vain toinen lapsen huoltajista tekee varhaiskasvatushakemuksen. Toiselle
huoltajalle toimitetaan Wilman aktivointikoodi, kun lapsen
varhaiskasvatuspaikka on vastaanotettu.

A) Jos sinulla ON jo Merikarvian kunnan Wilma-tunnus, teet
varhaiskasvatushakemuksen vanhoilla tunnuksillasi (siirry suoraan
kohtaan Varhaiskasvatushakemuksen tekeminen).

B) Jos sinulla El OLE Wilma-tunnusta https://merikarvia.inschool.fi/ -
sivustolle, tee kayttajatunnus alla olevien ohjeiden mukaisesti

o Siirry selaimella osoitteeseen https://merikarvia.inschool.fi/connect/daycare
o Syota sahkopostiosoitteesi ja laheta itsellesi varmistusviesti.

o Siirry sahkopostiisi saamasi linkin kautta takaisin Wilmaan.

o Klikkaa Seuraava.

o Klikkaa Siirry tunnistautumiseen.

o Tunnistaudu valitsemallasi tavalla ja palaa sen jalkeen Wilmaan.

o Klikkaa Seuraava.

o Keksi itsellesi salasana ja klikkaa Seuraava.

o Klikkaa Luo tunnus ja siirry takaisin etusivulle linkista.

o Nyt hakemuksen tekeminen onnistuu Varhaiskasvatus-toiminnon kautta.

Varhaiskasvatushakemuksen tekeminen

Kirjaudu Wilmaan juuri luomallasi tunnuksella tai ennestaan olemassa olevalla.

Huomaa, ettd jos kéytdat olemassa olevaa tunnusta, jota ei ole tunnistettu, sinun téytyy vield

tunnistautua vahvasti kun aloitat varhaiskasvatushakemuksen teon.


https://merikarvia.inschool.fi/

o

o

o

o

Klikkaa Tee varhaiskasvatushakemus -linkkia. Jos linkkia ei ndy heti
aloitussivulla, klikkaa ensin Asetukset -valikosta Varhaiskasvatus-linkkia ja
sitten Tee varhaiskasvatushakemus -linkkia. Jos et nae valikossa
Varhaiskasvatus-linkkiakaan, klikkaa ensin oikeasta ylakulmasta
asetuskuvaketta ja valitse esim. lImoitusasetukset, jolloin ylavalikossa nakyy

Varhaiskasvatus-linkki.

Wilma Kayttéoikeudet  Varhaiskasvatus

Tee varhaiskasvatushakemus

Tee varhaiskasvatushakemus klikkaamalla ylla olevaa linkkia.

Jos taloudessanne on toinenkin huoltaja, klikkaa Lisad aikuinen. Tayta
henkilétunnus ja henkilotiedot. Sulje ikkuna Lisdd-painikkeella. Voit lisata
aikuisia enemmankin vastaavalla tavalla.

Klikkaa sen jalkeen Liséd lapsi. Lisaa lapsen nimi seka henkilétunnus ja klikkaa
vihreda plus-symbolia. Jos haluat lisata toisenkin lapsen, tayta tiedot
samoihin kenttiin ja klikkaa uudelleen plus-symbolia. Lisaa vastaavalla tavalla
kaikki lapset, joille on tarkoitus tehda varhaiskasvatushakemus, jos lapsia on
enemman kuin yksi. Klikkaa lopuksi Sulje, kun kaikki lapset on lisatty.

Valitse listasta lapsi, jolle haluat hakemuksen tehda. Jos lapsia on useampi

kuin yksi, tehdaan muut hakemukset myéhemmin. Klikkaa Jatka.

Wilma Kayttdoikeudet ~ Varhaiskasvatus

Perhetiedot Lapsen val... Lapsen tie.. Hakemus Hakemuks Valmis

valitse lapsi, jolle haluat tehda hakemuksen

Lapset
Valitse Etunimi Sukunimi Hakemus
® Eetu Testila Hakemusta ei ole viela tehty

Tayta tiedot lomakkeelle. Klikkaa Tallenna tiedot ja jatka.



o Tayta tarvittavat tiedot lomakkeelle.

o Hakutoiveet-kohdassa klikkaa ensimmaista rivia tai sinista kuvaketta sen
vieresta, jolloin selaimen sivuosaan aukeaa lista valittavista yksikoista. Klikkaa
haluamasi yksikon kohdalta Tiedot-painiketta, niin ndet tarkempia tietoja siita.
Kun olet |I6ytanyt haluamasi yksikon, klikkaa Valitse yksikkoé. Yksikko ilmestyy
lomakkeelle ensimmaiselle riville. Jos haluat lisata hakutoiveita, lisaa ne
vastaavalla tavalla omille riveilleen. Vihrealla plus-painikkeella voi lisata riveja
tarvittaessa.

o Klikkaa Tallenna tiedot ja jatka.

o Lisaa tarvittaessa liitteita hakemukselle ja tarkista, etta tiedot ovat oikein.
Klikkaa lopuksi Lédhetd hakemus ja hyvaksy vahvistusilmoitus.

o Klikkaa Poistu, jos olet valmis. Jos haluat tehda hakemuksen viela toiselle

lapselle, klikkaa Palaa lapsen valintasivulle.

Paatoksen hyvaksyminen tai hylkdaminen Wilmassa

Kun varhaiskasvatushakemus on kasitelty ja paatos tehty, naet paatoksen Wilmassa.
Saat tiedon sahkdpostitse, jos olet sallinut sahkdisen tiedoksiannon, muussa
tapauksessa saat paatoksen postitse tai muulla sovitulla tavalla.

o Kirjaudu Wilmaan.
o Avaa Hakemukset ja padtokset -sivu ja avaa lapsesi varhaiskasvatushakemus.

o Katso paatdksen tiedot ja klikkaa joko Hylkad tarjottu paikka tai Vastaanota

tarjottu paikka.

Lapsen varhaiskasvatuspaikka palvelun alkaessa
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Hylkéa tarjottu paikka Vastaanota tarjottu paikka



o Jos hyvaksyit paatoksen, voit nyt kirjautua ulos Wilmasta. Jos taas hylkasit
paatdksen, voit luoda uuden varhaiskasvatushakemuksen klikkaamalla
ylapalkista asetuskuvaketta ja valitsemalla sielta Varhaiskasvatus-sivun.

Seuraa sitten Varhaiskasvatushakemuksen tekeminen -ohjetta.

o Huom. Jos paatosta ei hyvaksyta tai hylata, paatds hyvaksytaan
automaattisesti kahden viikon kuluttua.
o Jos olet hylannyt tarjotun varhaiskasvatuspaikan, voit tehda Wilmassa uuden

varhaiskasvatushakemuksen. Ennen hylkaamista uutta hakemusta ei voi
tehda.

Perheen toisen huoltajan Wilma -tunnus avainkoodin avulla

Perheen toinen huoltaja aktivoi Wilma-tunnuksen avainkoodin avulla. Avainkoodi toimitetaan

paperisena tulosteena, kun varhaiskasvatuspaikka on otettu vastaan.

o Jos huoltajalla ei ole aikaisempaa Wilma-tunnusta Merikarvian Wilmaan:
m  Siirry tietokoneen selaimella saamaasi Wilma-osoitteeseen. Osoite on

muotoa https://merikarvia.inschool.fi/connect.

m Syota sahkdpostiosoitteesi kenttaan ja klikkaa Lahetd varmistusviesti. Jos
viestia ei tule, tarkista myds sahkdpostin roskapostihakemisto. Jos viestia
ei ole siellakaan, ota yhteys varhaiskasvatukseen.

m  Kun viesti on saapunut, klikkaa siina olevaa linkkia. Klikkaa sitten
Wilmassa Seuraava.

m Jos sinulla on avainkoodi, valitse Minulla on... -kohdasta "avainkoodi,
esimerkiksi ABCDE-..." ja sy6ta avainkoodisi alapuolelle aukeavaan
neliosaiseen kenttaan. Klikkaa Liséd. Wilma ilmoittaa, etta

tunnus/avainkoodi lisatty. Klikkaa Seuraava.

Minulla on...

avainkoodi, esimerkiksi ABCDE-12345-EDCBA-GTE90
vkl tal useampl olemassa oleva Wilma-tunnus

hualtajatiedot saatavilla Viestdrekisterikeskuksen kaulla


https://merikarvia.inschool.fi/connect

m  Seuraa Wilman opastusta ja tayta tarvittavat tiedot, kunnes tunnus on
luotu.

o Jos huoltajalla on Wilma-tunnus, han liittaa uuden roolin tunnukseensa.

m Jos tunnuksesi on sahkdpostimuotoinen, kirjaudu silla Wilmaan ja
siirry Kéayttéoikeudet-sivulle.

m Klikkaa alareunasta Lisdd rooli -linkkia. Talla sivulla yhdistat
avainkoodin avulla uuden roolin (esim. toisen lapsen) olemassa
olevaan tunnukseesi.

m Valitse Minulla on... -kohdasta "avainkoodi, esimerkiksi ABCDE-..." ja
syota avainkoodisi alapuolelle aukeavaan neliosaiseen kenttaan.

m Varmista, kysytaankd hetua vai syntymaaikaa.

m  Anna hetu muodossa 150699-1234 tai 150600A1234 (2000-luvulla
syntyneet), syntymaaika muodossa pp.kk.vwwv. Klikkaa Seuraava.

m Tarkista, etta tiedot ovat oikein, ja klikkaa Yhdista. Siirry sitten Takaisin
etusivulle -linkin kautta Wilman etusivulle ja kirjaudu Wilmaan

tunnuksillasi.



